PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI MUNICIPAL N° 830 de 17 de fevereiro de 2022.

Dispde sobre normas para © pagamento de
didrias aos agentes publicos no ambito
do Poder Executivo do Municipio de
Guiricema e a concessdo de didria @ a
servidor dos dérgdos da administragdo publica
direta e dé outras providé&ncias.

Faco saber que o pove do Municipio de Guiricema, através de
seus representantes, aprcvou ¢ &4, Prefeito Municipal,
sanciono a seguinte Lel:

Art. 1° - O servidor da administracdc publica, gquando se
deslocarem, eventualmente, para outra localidade fora da
circunscricido do Municipio de Guiricema, por motive de
servico, participa¢dc em cursos ou eventos de capacitagao
profissional, faz jus a percepgdo de dijria de viagem para
fazer frente as despesas com alimentacgdo, deslocamento e
pernoite, mediante requerimento proteocolizado Jjunto a
Secretaria Municipal de Administragdo.

Paragrafo Unico - Consideram-se despesas com
deslocamento, as relativas ao custeio de passagens
urbanas, taxi ou outros melos de transporte
individual ou coletivo, estacionamento e

combustivel.

Art. 2° - Os valores das diarias serdoc o©s constantes no
ANEXO I desta lei.

Pardgrafo unico - O Executivo Municipal fica autorizaco a
atualizar, pericdicamente, por Decrete, os valores aas
diarias de viagens constantes da Tabela dos ANEXOS I e TILI
desta Lei, mediante a aplicacgao do coeficiente
representative da variagdo da inflacdo, nos termos do
indice oficial do Governo Federal.

Art. 13° - A concessdo de diaria fica condicionada a
existéncia de cota orcamentaria e financeira disponiveis de
cada Secretaria municipal.

Art. 4° - Sdo -competentes para autorizar a concessao de
didria e o uso do meio de transporte a ser utilizado na
viagem, o Prefeito e o Secretario Municipal onde o servidor
estiver lotado.
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Pardgrafo dUnico - O reguerimento de didria devera ser
feito através de formuldrio préprio disponivel na
Secretaria Municipal de Administragao e agsinado
pelo servidor e pelo seu superior hierdrguico do
Gdrgdo a que pertencer, devendo ser protocolizado na
Secretaria Municipal de Administracgao, sob pena de
indeferimento do pedido.

Art. 5° — A diAdria & devida a cada periodo de 24 (vinte e
quatro) horas de afastamento, tomando-se como termo inicial
e final para contagem dos dias, respectivamente, a hora da
partida e da chegada na sede.

§1° - As despesas de viagem Ccom combustiveis,
pedagios & ocutros eventualmente inerentes aoc
Transcurso do trajeto ateé O destino, serac

ressarcidos pela Administracdo, no prazo de até 05
(cinco) dias, contados da apresentacdo da prestacéao
de contas pelo servidor, das despesas realizadas.

§2° - A diadria serd creditada em moeda do Pails,
mediante depésito em conta corrente do Servidor, de
acordo com os critérios desta Lei.

Art. 6° - Quandc o servidor se afastar por periodo digual ou
superior a 12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e guatro)
horas, havendo comprovagdo de pagamento de perncolte, por
meio de documento legal, serd devida diaria integral.

§1° - CQcorrendo afastamento por periodo igual ou superior a
12 (doze) horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, sem
comprovagic de pagamento de pernoite, por meio de documento
legal, serac devidos 50% (cinquenta por cento) da didria
integral.

§2° - Qcorrendo afastamento por periodo igual ocu superior a
6 (seis) hcras e inferior a 12 (doze) horas, Serao devidos

25% (vinte e cinco por cento) da diaria integral.

§3° -~ Para os valores das di4drias seridc observados O0S
niveis dos cargos, nos termos do ANEXO I1 desta Lel.

Art. 7° - A diaria ndoc é devida:

I -~ Quando o© deslocamento do servidor durar menos de ©
(seis) horas;
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IT - Quando o deslocamento se der para localidade onde ©
servidor seja domiciliado;

ITI - Quando o servidor dispuser de alimentacio e perncite
oficiais gratuitas ou incluidas em evento para o© qual
esteja inscrito;

Art. 8° — O servidor que, por CONvVoCagao expressa, afastar-
se de sua sede acompanhando, na condigado de assessor, ©
Prefeito, Vice-Prefeito e O Secretdrio Municipal, fara jus
ac mesmo tratamento dispensado a essas Autoridades, no gue
se refere As despesas de viagem.

paragrafo Unico - Quando dois ou mals servidores, dJue
recebam didrias com valores diferenciados, viajarem juntos
para participar de uma mesma atividade técnica, sera

concedida a todos, diaria equivalente a4 do servidor gue
estiver enquadrado na faixa superior, desde que autorizadc
pela Secretaria Municipal de Administracao, admitida a
delegacao de competéncia.

Art. 9° - As diarias, até o limite de 10 {(dez), =serac pagas
antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar e€sse limite, as diarias
excedentes serdoc autorizadas mediante justificativa
fundamentada, caso em gue poderdo ser pagas parceladamente,
a critério da Secretaria Municipal de Administragao,
admitida a delegacao ade competéncia.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as didrias poderdo ser
pagas apds o 1inicic da viagem do servidoer, nmediante
justificativa fundamentada a critério da Secretaria
Municipal de Administracao, admitida a delegacgdoc de
competéncia.

§ 3° - A viagem dJue ocorrer no sabado, domingc ou feriado
serid expressamente justificada e autorizada pela Secretaria
Municipal de Administracao, admitida a delegagdo de
competéncia.

Art. 10 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de
numerario para aquisicgdo de passagens, exceto aéreas, <aso
nidc seja utlilizado para viagem, veiculo coficiail.




PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA
CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Pardgrafo unico - O servidor que viajar por via aérea
deverd fazer uso, preferencialmente, da classe econdmica.

Art. 11 - N&o serdo autorizadas viagens em velculo
particular, excetuando-se aquelas realizadas em veiculocs
locados ou cedidos aos 6rgidos, fundacdes e autarquias.

§ 1° - Excepcionalmente, ouvida previamente a Secretaria
Municipal de Administragdo, o dirigente do Orgdo da
administracdo direta podera permitir o usc do velculo do
proprio servidor para sua locomogdo de uma para outra
lccalidade, no interesse do servigo.

§2° - No caso do parégrafo anterior os valores das despesas
com veiculo préprio devem obedecer ac ANEXO III desta lei.

Art. 12 - T vedado aocs 6rgidcs ou entidades celebrar
convénios, entre si ou com terceiros, para custelo de
despesas de diarias de seu pessocal, em desacordo com OS
valores e normas desta Lei.

Art. 13 - N&o serd permitido o reembolso de despesas extras
com bebidas alcodlicas, telefonemas particulares e oultras
egquivalentes.

Art.14 - Em todos os casos de deslocamentce para viagem
previstos nesta Lei, o servidor & obrigado a apresentar
relatério de viagem, no prazo de 3 (trés) dias uteis
subseguentes ao retorno a circunscrigdo do Municipio,
devendo para isso utilizar o formulario elaborado pela
Secretaria Municipal de Administragdo, e restituir os
valores relativos as diadrias recebldas em excessc.

§ 1° - Caso a viagem do servidor ultrapasse a guantidade de
didrias solicitadas, ocorrerd o ressarcimentc das diarias
correspondentes ao periodo prorrogado, mediante

justificativa fundamentada e autorizacdo da Secretaria
Municipal de Administracgao, admitida a delegacgdo de
competéncia.

§ 2° ~ Nos casos em que o servidor viajar sem prejulzo de
sua ~remuneracdc, sem fazer Jjus & diaria de viagem,
apresentara somente relatédrio técnico.

§ 3° - A autoridade concedente exigird os comprovantes de
passagem de avido, &nibus ou trem, e, no caso de veiculo
oficial, a Autorizagdo para Saida de Velculo. '
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§ 4° - A autoridade concedente exigird os comprovantes
fiscais de hcspedagens e alimentagdo, guando for autorizada
a viagem em veliculo particular, ou documentc gque comprove
que o servidor esteve presente no local de destino.

§ 5° - O descumprimentoc do disposto no caput deste artigo
sujeitard o servidor ao desconto integral imediato em
folha, dos wvalores de diaria recebidos, sem prejuizo de
outras sanc¢des legais.

$ 6° - A responsabilidade pelo controle das viagens e da
prestagao de contas é, respectivamente, das autoridades
solicitante e concedente.

s 7% - Cabe ao Secretdric Municipal de Administracic
examinar a prestacdo de contas e seus documentos,
rejeitando 0s que nao observarem as disposicdes

determinadas nesta Lel.

Art. 15 - As despesas de viagens do Prefeito e do Vice-
Prefeito serdc pagas com a adogdo de um destes critérios:

T - Pelos valores correspondentes ac ANEXO I desta Lei:
IT - Pelo sistema de indenizacdo dos valores gastos,
medliante apresentacdco dos documentos legais comprobatdérios

de sua realizacio;

ITT - Pelo regime de adiantamento, tendo por base a
previsdce de despesas;

IV - Por meio de utilizacdo do contrato com agéncia de
viagem.
Art. 16 - O0s membros de Conselhos Municipais, gue se

deslocarem da circunscrigdo do municipio, eventualmente,
por motivo de servigo ou no desempenho de suas funcdes,
fardo Jjus tantoc & percepgdo de diidrias para custeio de
despesas de alimentacé&c e perncite, de acordo com as normas
estabelecidas nesta Lei e com o0s valores fixados aos
servidores municipais, ANEXC I, quantce ao meio de
transporte a ser utilizado na viagem.

$ 1° - As diarias e o uso do meio de transporte a ser
utilizade na viagem dos membros de Conselho deveric ser
autorizadas pela Secretaria Municipal de Administracdo e
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pelo o6rgdo ou entidade que arcar com os custos do
deslocamento, admitida a delegacdc de competéncia.

Art. 17 - Aos empregados terceirizados aplica-se o disposto
nesta Lei, a partir da data de sua publicacio.

Art. 18 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na
forma da lei, conceder ou receber didria indevidamente.

Art. 19 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente
com outra retribuigdo de cardter indenizatério de despesas

com alimentacdc e perncite.

Art. 20 - Situagbes excepcionais deverdo ser encaminhadas
para deliberagdo da Secretaria de Administracdo.

Art. 21 - Esta Leili entra em vigor na data de sua
publicagio.

Art. 22 - Revogam-se as disposicdes em contrario.

Guiricema, 17 de FEVEREIRO de 2022.

PREF' O MUNICIPAL DE GUIRICEMA




TABELA DE VALORES DE DIARIAS COMPLETAS INCLUIDO O PERNOITE
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NIVEL I
DESTINO 100% 50% 25%
Cidades até 50km R$102, 91 RS$S51, 46 R$25,72
58’1(5?325;?83; R$154,31 RS77,15 R$38, 57
Cidades entre
100,01km & 200km R$205,82 R$102, 91 R$51, 46
Cidades acima de
200,01km e R$342,11 RS171, 05 R$85,52
| Capitais
NIVEL II
DESTINO 100% 50% 25%
Cldades ate RS136, 27 RS68,13 R$34, 07
50]{1‘[1 r r r
Cidades entre -
50,01km a R8187, 69 R$93, 83 R$46, 92
100km
Cidades entre
100, 01km & R$239, 18 R$119,59 R$59, 79
200km
Cidades acima
de 200,01km e R$370, 36 R$185,18 R$92,59
| Capitais
NIVEL IIT
DESTINO 100% 50% 25%
Cidades até RS196, 74 R$84,87 R$42, 44
50km ! ! !
Cidades entre
50,01km a R$221, 05 R$110,51 R$55,25
100km
Cidades entre
10G,01km a R$272, 65 R$136, 33 R$68,15
200km
Cidades acima
de 200,01km e R$401,23 R$200, 61 R$100, 31
| Capitais
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ANEXO IT

TABELA DE NIVEL

Ocupante dos cargos com simbolos de

NiveL 1 vencimentos CE-01, CE-02, CE-03, CE-
04 & CC-01
Ocupante dos cargos com simbolos de
NIVEL II vencimentos CE-05, CE-06, CC-02 e
CC-03
Ocupante dos cargos com simbolos de
NIVEL 11T vencimentos CE-07, CE-08, CC-C4 e

Secretarios Municipais




PREFEITURA MUNICIPAL DE GUIRICEMA

CEP 36.525 - 000 - ESTADO DE MINAS GERAIS
e
s

ANEXO III

DESLOCAMENTO EM VEICULO PROPRIO

_ ‘ RS0, 34
Iﬁ Motocicletas por km rodado

Outros veiculos R$1,07
por km rodado




